Vnitroorganizacni smérnice ¢. 9

Smérnice k zadavani verejnych zakazek

malého rozsahu obce Vlkov % }

CAST A

Predmét upravy, obecna ustanoveni

1) Tato smérnice stanovuje zavazny postup Obce Vlkov, jakoZto veiejného zadavatele

dle ustanoveni § 4 odst. 1 pismeno d) zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz i ,zakon"), pri realizaci verejnych
zakazek malého rozsahu.

2) Obec vzdy dodrzuje povinnosti uvedené v ustanoveni § 6 zakona (navaznost na

ustanoveni § 27 ve spojeni s ustanovenim § 31 zdkona) a § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb.
o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zakon o financ¢ni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz i ,ZoFK").

3) Obec miZe vyuzit pfi realizaci verejnych zakazek malého rozsahu podpirné

i textovou uUpravu uvedenou v jednotlivych paragrafovych ustanovenich zakona
(napt. viz odkaz na ustanoveni §§ 74, 75, 78, 79, 90, 107, 108, 110, 113 zakona
apod.).

4) Tato Smérnice urcuje jednani obce a jejich organti pii naplhovani povinnosti

5)

6)

vyplyvajicich ze zdkona (viz odst. 2), tj. zejména upravuje plsobnost a zpulsob

jednani organtli obce a dalSich zicastnénych osob pii zadavani verejnych zakazek

malého rozsahu.

= Tato Smérnice stanovuje zdvazny postup obce, jako verejného zadavatele, pfi
realizaci (zadavani) vetejnych zakazek malého rozsahu. Verejnou zakazkou
malého rozsahu se rozumi zakazka, jejiZ predpokladana hodnota je nizsi nebo
rovna v piipadé verejné zakazky a) na dodavky nebo na sluzby castce
3 000 000,- K¢, b) na stavebni prace ¢astce 9 000 000,- K¢.

* Limitni hodnoty verejnych zakazek malého rozsahu, uvedené v této Smérnici,
jsou v souladu se zakonem uvedeny bez dané z piidané hodnoty.

Vetejné zakazky malého rozsahu obec zadava vzdy s dodrzeni zasad transparentnosti,
rovného zachazeni, zdkazu diskriminace a primérenosti (srov. ustanoveni § 6 zakona),
a postupuje v souladu s ustanovenim § 4 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zakon o financni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisi - tj. sledujic hospodarny, efektivni a icelny vykon veiejné spravy.
Obec jako zadavatel je pri postupu podle zakona ¢. 134 /2016 Sb., 0 zadavani verejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist, a to pti vytvareni zadavacich podminek,
hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinna za predpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrZovat zasady socialné odpovédného
zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zakona
a ucinit vyporadani uvedenych zasad soucasti odivodnéni svych rozhodnuti.

Obec nesmi rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
predpokladané hodnoty pod financ¢ni limity stanovené zakonem C¢i v CASTI A této
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Smérnice. V pripadé dodavek a sluzeb realizovanych na zadkladé uzavirené smlouvy na
dobu neurcitou nebo na zdkladé objednavky, jejiz trvani nelze presné vymezit, se
predpokladana hodnota stanovi ve vysi celkového penézitého zavazku zadavatele
(obce) za 48 mésict.

7) Garanty dodrzovani zdkona, vCetné zajisténi provedeni vSech nutnych ukond,
dodrzeni vSech zakonnych lhiit, kontroly a archivace dokumentace je starosta obce
spolu s vedoucimi finan¢niho a kontrolniho vyboru.

8) Starosta Ci povéreny zastupitel zajisti zpracovani prisluSného oznameni nebo vyzvy,
zadavaci dokumentace a technické specifikace.

9) Oznameni, vyzvy, prip. dalsi dokumenty, vyplyvajici z postupu dle této smérnice
a zadkona, podepisuje jménem obce jako zadavatele starosta obce, nebo mistostarosta.

10) O uzavieni smlouvy ¢i vystaveni objednavky na zavazek s hodnotou vyssi nez
100 000,- K¢ bez DPH a soucasné nepresahujici ¢astku 500 000,- K¢ bez DPH musi byt
informovano zastupitelstvo obce, které vybér dodavatele bere na védomi, u zavazkl
presahujicich 500 000,- K¢ bez DPH musi o uzavieni smlouvy rozhodnout
zastupitelstvo obce. Schvaleni uzavieni smlouvy zastupitelstvem obce zaklada
povéreni starosty k jejimu podpisu.

11)  Smlouvy a objednavky se vyhotovuji nejméné ve dvou stejnopisech a archivaci
alespon jednoho originalu smlouvy provadi obecni utad.
CASTB
Kategorizace verejnych zakazek malého rozsahu.

Vefejné zakdzky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace se dle vyse
predpokladané hodnoty déli na:

a) zakazky I. kategorie - s predpokladanou hodnotou bez DPH do 500 000,- K¢ véetné,
b) zakazky II. kategorie - s predpokladanou hodnotou bez DPH vy$sinez 500 000,- K¢.

Clanek I.
Postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie na sluzby,

dodavky a stavebni prace s predpokladanou hodnotou do 500 000,- K¢ véetné.

1) Zadani verejné zakazky malého rozsahu je plné v kompetenci starosty obce, nebo jim
povéreného zastupce.

2) Zakazka mizZe byt zaddna napi. na zakladé osloveni pisemného, elektronického
i telefonického, a to napft. tii potencidlnich dodavatelli, pripadné prostrednictvim
elektronického trzisté verejné spravy, v némz ma obec jako zadavatel vytvoren profil.



3)

4

5)

6)

7)

Pfi vybéru dodavatele verejnych zakazek v ramci této kategorie miiZe starosta, nebo
jim povéreny zastupce vychazet pouze z informaci o trhu, mistni znalosti, svych
poznatki a zkuSenosti.

Starosta, nebo jim povéreny zastupce miiZe rozhodnout téz o primém zadani verejné
zakazky, a to za cenu v misté a ase obvyklou - je vSak povinen vychazet z informaci
na trhu, ze svych zkusenosti apod.

U zakazek s hodnotou vyssi nez 100 000,- K¢ bez DPH pofizuje starosta o procesu
osloveni a komunikace s potencidlnimi dodavateli zaznam. Soucasti dokumentace je
rovnéz primérené zdivodnéni vybéru dodavatele.

Starosta, nebo jim povérena osoba dba v pribéhu procesu vybéru dodavatele na
piimérené informovani orgdnii obce a ¢lenl zastupitelstva, ptriCemZz u zavazki
presahujicich hodnotu 100 000 K¢ bez DPH musi zastupitelstvo vybér dodavatele vzit
na védomi (viz ¢ast A, odst. 10).

Starosta je povinen pii zadavani verejné zakazky jednat v souladu se schvalenym
rozpoCtem obce a rozpoctovymi zménami béhem roku, dale s pripadnymi vécné
souvisejicimi usnesenimi zastupitelstva obce a odpovida za splnéni zavazki obce
z verejné zakazky.

Clanek IL.

Postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie na sluzby,

dodavKky a stavebni prace, jejichZ predpokladana hodnota je vyssi nez 500 000,- K¢

1)

2)

3)

4)

a zaroven nedosahuje 3 000 000,- K¢ u sluZzeb a dodavek a 9 000 000,- K¢
u stavebnich praci

0 zadani verejné zakazky malého rozsahu rozhoduje vZdy zastupitelstvo obce.

Zadani se realizuje bud’ otevienou, nebo uzavienou vyzvou. V pripadé oteviené vyzvy
obec jako zadavatel vhodnym zplisobem zverejni sviij zamér vybrat dodavatele
auzaviit smlouvu neomezenému okruhu dodavateli (napf. na ufedni desce, na
webovych strankach obce, nebo v elektronickém trzisti verejné spravy, v némz ma
obec jako zadavatel vytvoren profil). V ptipadé uzavirené vyzvy obec jako zadavatel
oslovi uzavieny okruh nejméné tii moznych dodavatelt. O pripadném niz$im poctu
poptavanych dodavateld musi rozhodnout zastupitelstvo obce.

JestliZe vyzva k podani nabidek neni realizovdna prostiednictvim elektronického
nastroje (elektronického trzisté verejné spravy), vnémz ma obec jako zadavatel
vytvoren sviij profil, Ize v takovém pripadé akceptovat podavani nabidek v listinné
podobé (v radné oznacené a uzaviené obalce). Nabidky zaslané prostiednictvim
e- mailu nelze akceptovat.

Starosta obce spoletné s predsedy finan¢niho a kontrolniho vyboru jsou povinni
postupovat pri procesovani verejnych zakazek v souladu se schvalenym rozpocCtem
obce a rozpoCtovymi zménami béhem roku, svécné souvisejicimi usnesenimi



5)

zastupitelstva obce a s ustanovenim § 6 zdkona a ustanovenim § 4 zakona ¢. 320/2001
Sb., a odpovidaji za splnéni zavazki obce z verejné zakazky.

Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace musi obsahovat alespoii:

» identifika¢ni udaje zadavatele

» informaci o predmétu zakazky

* maximalni pfipustnou hodnotu verejné zakazky

= ]hitu pro podani nabidek a zptisob jejich podani

» pozadavek na prokazani splnéni zdkladni kvalifikace formou cestného
prohlaseni

» pozadavek na prokazani splnéni profesni kvalifikace

* hodnotici kritéria

= zplsob zpracovani nabidkové ceny

» dobu plnéni zakazky

» pozadavky na pripadné predloZeni navrhu smlouvy

Pii zadani verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace musi byt dodavatellim vzdy
predan jednotny vykaz vymeér.

6)

7)

8)

K hodnoceni nabidek ustavuje starosta obce hodnotici komisi s lichym poctem clend,
ktera musi byt nejméné triclenna, pricemz jejimi Cleny jsou vZdy nejméné dva
zastupitelé. Jiné osoby mohou byt ¢leny hodnotici komise pouze, jde-li osoby odborné
zplisobilé v predmétu reSené verejné zakazky. O ustanoveni hodnotici komise sepise
starosta zaznam.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje zastupitelstvo obce na zadkladé doporuceni
hodnotici komise.

Jednani hodnotici komise svoldva starosta obce, a to nanejbliz§{i mozZny termin
nasledujici po uplynuti lhity pro podani nabidek. Hodnotici komise je
usnaSenischopng, jsou-li na jednani pritomni nejméné tii jeji ¢lenové. Usneseni
hodnotici komise je prijimano nadpolovi¢ni vétSinou pritomnych c¢lent. Ze svého
zasedani vyhotovi hodnotici komise pisemnou zpravu, jejimZz vysledkem bude
doporuceni dalSiho postupu zastupitelstvu obce. Zpravu hodnotici komise projedna
zastupitelstvo obce na svém nejblizsim zasedani.

Pisemny zapis z jednani hodnotici komise obsahuje alespori:

= oznaceni predmétu zakazky

= seznam ¢lenti hodnotici komise

= seznam oslovenych zajemct

= seznam podanych nabidek

* hodnotici kritéria

= popis hodnoceni jednotlivych nabidek a stanoventi jejich poradi

= vysledek hodnoceni podle predem stanovenych kritérii s odlivodnénim vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pripadné s odiivodnénim nevybéru zadné z nabidek

= podpisy ¢lent hodnotici komise.



9) Zastupitelstvo obce miZe namisto starosty povérit svého Clena dohledem nad
plnénim zavazkil obce z uzaviené smlouvy ve smyslu ¢l. I odst. 7 (pripadné spole¢né
s predsedy finan¢niho a kontrolniho vyboru ve smyslu ¢l. I odst. 4). Takto povéreny
¢len pak za plnéni zavazki obce odpovida stejné, jako by odpovidal starosta.

10) Smlouva v¢. vSech jejich zmén a dodatkli uzavirena na vefejnou zakazku malého
rozsahu s predpoklddanou hodnotou nad 1 000 000,-K¢ bez DPH musi byt
zvefejnéna na profilu zadavatele.
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2)

3)

4)

Clanek II1.
VyjimKky ze smérnice

V pripadé bezprostifedniho ohroZeni, havarijnich stavi, Zivelnych pohrom,
odvraceni mimotadnych nebezpeci nebo Skod na majetku piip. zdravi obcant
apod., miiZe starosta, nebo jim povéreny zastupce rozhodnout o vyjimce ze
smérnice ve smyslu § 31 zdkona a zadat verejnou zakazku primo jedinému
uchazeci, pricemz toto rozhodnuti se, jakmile to bude mozné, predlozi k aprobaci
zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvo obce miize v odiivodnénych piipadech, zejména a pokud je nutné
provést zakazku v kratké dobé nebo zdlvodl technickych ¢i uméleckych ¢i
ochrannych prav, nebo z divodu dodatec¢nych stavebnich praci, sluzeb a dodavek,
které jsou pottebné pro dokonceni piivodni zadané verejné zakazky, nebo osloveni
dodavatelé neméli o zakazku zadjem nebo by vzhledem k objemu zakazky a malému
mnozstvi vhodnych dodavateli nebylo hospodarné provést zadavaci rizeni dle
predchozich ¢lankt, rozhodnout, Ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana
pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné zdivodnéno a je
treba dbat, aby byly dle § 6 zdkona dodrZeny zasady transparentnosti,
primérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Administraci zadavaciho fizeni na verejnou zakazku miizZe byt povéien na zakladé
pisemné objednavky nebo piikazni smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba
zadavaciho tizeni jmenovana obci jako zadavatelem). I v takovém pripadé za
verejnou zakazku odpovida obec.

V pripadé financovani predmétu verejné zakazky zdotaCnich fondi nelze
postupovat podle § 31 zdkona a obec musi postupovat piednostné podle pravidel
dotacnich.

CAST C

Zavérecna ustanoveni

1) Obec je povinna uchovavat dokumentaci k verejnym zakazkam malého rozsahu

nejméné po dobu 5 let od uzavieni smlouvy. Tato dokumentace bude uloZena
v archivu Obce Vlkov.



2) Tato smérnice byla projedndna a schvalena zastupitelstvem obce dne
25.04. 2025 usnesenim ¢. 1/21/2025 s acinnosti od 26. 4. 2025. Soucasné tato
smérnice rusi Smérnici o zadavani verejnych zakazek ze dne 20. 10. 2023.

Ve Vlkové dne 25. 4. 2025

Ing. Jaroslav Veverka
starosta obce



