KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny ve Vlkové

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny ve Vlkové, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim ¢j. 2/02 ze dne 29. 7. 2002 a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zadkon), je aktualizovan Knihovni rad Obecni knihovny ve Vlkové

I. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

Obecni knihovna ve Vikové je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001Sb.
(knihovni zakon)a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplsobem vsem obcanim bez
rozdilu verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14
knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatellim bezplatné zakladni knihovnické a informacni sluzby
vymezené ji zakonem:

a) vypUjéni sluzby
b) meziknihovni vypujcni sluzby
c) informacni sluzby:
i. informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
ii. informace a pfistup k volné dostupnym databdzim
iii.  informace z oblasti vefejné spravy
iv.  ustniinformace bibliografického a faktografického charakteru
v.  pfistup nainternet.

2. Placené sluzby knihovna poskytuje v souladu sustanovenim § 4, odst. 2, 3, 4
knihovniho zdkona, jedna se napft. o tyto sluzby:

a) doruceni dokumentl vypljcenych prostfednictvim meziknihovnich
sluzeb z jinych knihoven (postovné a balné)

b) tisk z databazi a Internetu.

Knihovna je opravnéna pozadovat za poskytovani sluzeb dhradu do vyse skutecné
vynaloZenych nakladu.



Veskeré financni uhrady (registrace, hrady placenych sluzeb, sankce apod.) jsou knihovnou
U¢tovany podle zasad tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) a knihovniho zédkona ve vysi
stanovené cenikem, ktery je p¥ilohou KR.
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Il. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL.3
Registrace uzivatele

UzZivatelem knihovny se muzZe stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim prlikazu
uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladu
uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého
bydlisté a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobni uUdaje uzivatell bude knihovna zpracovdvat v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udaja je pfilohou
tohoto KR.

Ucelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovéva osobni udaje, jsou ochrana majetku
knihovny a knihovnich fond(, kvalita poskytovanych sluzeb knihovnou, smluvni vztah
knihovny se ¢tenarem o vypUjéce, pripadné naplnéni povinnosti uloZzenych knihovné
obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zakony:

Zakonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb - knihovni zakon,

Zakonem €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisa,

Obecnym narizenim o ochrané osobnich Gdajd (EU) 2016/2679 - GDPR,

Zakonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakon( - autorsky zakon.

Zakonem €. 89/2012 Sh., obc¢ansky zakonik v platném znéni

Podpisem ¢tenarské prihlasky vyjadiuje ¢tenar souhlas se zpracovdnim svych osobnich
udajl v ni uvedenych ve ¢tenarské databazi knihovny.

Cl.a
Zakladni povinnosti a prava uzivatell knihovny

UZivatelé (¢tendfi) jsou povinni fidit se KR a dodriovat pokyny knihovnika. Musi se
podrobit stanovenym opatrenim, ktera jsou potiebna pro udrZeni pofadku a ochranu
majetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel (¢tendr) nedodrzuje opatifeni uvedend v odstavci 1, mize byt docasné
nebo trvale zbaven prava pouZzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za
zplUsobenou skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisu.



Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

Cl.5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k vyuZziti sluzeb
poskytovanych knihovnou.

UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢dasti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a program( v knihovné.

UzZivatel mlze kopirovat informace ziskané z internetu, databazi a elektronickych zdroju
zpfistupnénych v knihovné, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

UzZivatel nese plnou odpovédnosti za své pripadné zasady do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité, dale je uZivatel
plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky véetné Skod zplsobenych jim zanesenym i pocitaCovymi viry.

Provoz sité knihovny mlze byt omezen nebo prerusen z dliivodl nezbytné technické a
softwarové udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych davod, o kterych uzivatele
informuje knihovnik.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potiebé ctenare a k jeho studijnim uceldm. Neni povoleno je jakymkoliv
zplUsobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim ucellm.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zédkon), v platném znéni a ostatni predpisy.

Ill. Vypajcni fad

Cl.6
Zpulisoby pajcovani

1. Ctenafiim (uZivatelim) se pdjéuji dokumenty z knihovniho fondu prezenénég,
registrovanym c¢tenarlm i absencné. Pokud knihovna nema dokument ve svém
fondu, mlze jej ¢tenafi objednat k pajceni prostrednictvim meziknihovni vypUjéni
sluzby (MVS).

2. Knihovndam nebo institucim se pGjcuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb v souladu s knihovnim zakonem (257/2001 Sb.) a jeho
provadéci vyhlaskou vydanou Ministerstvem kultury pod ¢. 88/2002 Sb. a
metodickymi pokyny NK CR.

3. UtZivatel nesmi vypujceny dokument puljcéovat dalSim osobam. Odpovida za néj po
celou dobu, kdy ma dokument vypujéeny.

4. Pro pujcovani/vypujcky dokumentl z knihovnich fondu plati prislusna ustanoveni
zakony ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, v platném znéni.
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C.7
Rozhodnuti o paj¢ovani

Mimo knihovnu si mlZe uZivatel pujcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokument(:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty, nebo poskozeni
b)  které jsou zapotfebi k béZnému provozu knihovny
c) jejichz pujcéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly zapujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypGjéni
sluzby s podminkou vypujcky pouze v prostoru knihovny.

Cl. 8
Postupy pf¥i ptjcovani

1. Pred prevzetim vypujcky je ¢tenar povinen si dokument prohlédnout a ihned ohlasit
vsechny zavady.
2. Uzivatel mlze pozadat o rezervaci dokumentu.

Cl.9
Vypujcni Ihaty

1. VypUGjcni IhGta pro pGjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Tato Ihlta mlze byt
prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim
a nezada-li dokument dalsi uzivatel.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypUjéni Ihtu, pripadné zZadat
vraceni pljceného dokumentu pred uplynutim vypajéni Ihity.

cl. 10
Vraceni vypajceného dokumentu

1. UtZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypUjcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit skodu pfi ztraté
dokumentu.

2. Je zakdzano zpracovdvat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypUjceného
dokumentu zasahovat.

Cl. 11
Prava a povinnosti uzivatell pro pajcovani mimo knihovnu

Pro pUjcovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob¢anského zdkoniku.
Mimo knihovnu miZe mit uzivatel vyplj¢eno nejvySe 15 dokumentd.

Uzivatel nesmi vypUjc¢eny dokument pUjcit dalSim osobam. Ruéi za néj po celou dobu
vypUjcky.



UzZivatel ruci za vypljceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce zaznam.
Jestlize uzivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené Ihité, Uctuje knihovna uZivateli
poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pUj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani
i naklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho ufadu

Cl. 12
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat nahradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu, obstardnim nahradniho vytisku téhoZz dokumentu ve
stejném vyddani a vazbé, nebo vadzané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
plvodniho stavu neni moZné nebo ucelné, mlze knihovna poZadovat jako ndhradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje
knihovna.

UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyreseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSsech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

€. 13
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypQjcni |haty. Pripada-li posledni den této lhGty na den, kdy je
knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypGjéni den.

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezdvisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentd. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je
doporuceny dopis obecniho Uradu) nasleduje vymahani pravni cestou.



Cl. 14
Nahrada vSeobecnych skod

1. UtZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obéanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: ,Skoda se nahrazuje uvedenim do
predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poskozeny, hradi se Skoda
v penézich®).

2. Za Skody zpUlsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych predpis(.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje KNIHOVNIK.
Nedilnou sou&asti KR je ptiloha.

Rusi se Knihovni fad ze dne 10. 9. 2002
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

P wnNPRE

VI. Pfilohy Knihovniho radu

=

. Cenik placenych sluzeb a poplatkd Obecni knihovny ve VLKOVE

N

. Pouceni o ochrané osobnich udaju.

Dokument byl schvalen Zastupitelstvem obce Vlkov dne 10. 9. 2018 usnesenim
¢. 4/46/2018.

Ve Vlkoveé
dne 10. 9. 2018

Jiti Nepokoj v. r.— starosta obce Milena Havlova v. r.- knihovnice



Priloha ¢. 1

Cenik sluzeb — Obecni knihovna Vlkov:

Rocni zapisné:

dospéli ctenafi 30 K¢
dlchodci 20 K¢
déti a studenti 15 K¢
Sankcni poplatky:

poplatek z prodleni 1 K¢
1. pisemnd upominka 10 K¢
2. pisemnda upominka 20 K¢
3. pisemnda upominka 30 K¢
doporuceny dopis 40 K¢

Ztraty a poskozeni:

nahrada stejnym titulem
nahrada v plné vysi

manipulaéni poplatek 5K¢
poskozeni obalu 5K¢
poskozeni ¢arového kodu 5 K¢



Priloha ¢. 2
Pouceni o ochrané osobnich udajti

Spravcem osobnich udaju uzivatell knihovny je Obecni knihovna ve Vlkové, organizacéni
slozka Obce Vlkov.

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivatelli v tomto rozsahu:
Povinné identifikacni Udaje: Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni Udaje: e-mail, telefon

SluZzebni Udaje: Cislo ctendrského prlikazu, prehled vypuajéek véetné historie, prehled
rezervaci, upominani

Ucetni Udaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich Géelu, mistd, Ease
a dalSich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pripadné zmény identifikaénich a kontaktnich
osobnich Udaju bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich
a dalSich sluzeb uZivatelim, informovani uZivateld o sluzbach a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za uéelem lepsi komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto Udaje uvést.

Prava uzivatell jako subjektti osobnich udaja

Uzivatel ma prdvo na pfistup k osobnim uUdajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zZadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajll, pripadné umozni nahled op pfihlasky ¢tenare a dalSich dokladd u ni uloZzenych.
Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udajd knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uZivatel( po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich Gdajli, pokud nema vici
knihovné zadny dluh a nepreje si nadale vyuzZivat jejich sluzeb. Registrovany uzZivatel maze
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také poZadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho registrace. Osobni
Udaje v pocitacovych databdzich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udajl
(anonymizace). Osobni Udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho
radu obce.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostifedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v rdmci svych pracovnich ukola.

Osobni udaje knihovna uchovéava v pocitacové databazi. Pristup k témto datlim je chranén
systémem pfristupovych actd, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni
ukold jednotlivych zaméstnancu.

Dalsi informace

Knihovna zpracovdvd osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochrané osobnich udajl (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajd vykovava Urad pro ochranu osobnich Gdajl, na ktery
se mlZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se se podnétem ohledné
svych osobnich Udajl obratite nejprve na nas (Obecni knihovna ve Vlkové, Vlkov 7, 551 01
Vikov).



